
   

DITT NAMN OCH EFTERNAMN (t ex Martin Mahmoud) 
Adress (t ex Storgatan 1) 
Postnummer och Postadress (t ex 252 20 Malmö) 
Telefonnummer: (t ex 0700-123456) 
Epost: (t ex martin.mahmoud@gmail.com) 
 

(Dubbelkolla dina kontaktuppgifter så att de stämmer, så att vi kan nå dig). 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

ARBETSERFARENHET 
 
ARBETSPLATSENS NAMN (t ex IKEA), TITEL (t ex Säljare. Skriv vad du arbetar/arbetat som) 

2021 – Nuvarande (Skriv den tid du varit anställd) 
 

Skriv den arbetsplats du arbetar på idag, eller senast arbetat på. Din senaste arbetsplats 
placerar du alltid överst. 
 
Beskriv kortfattat vad ditt jobb innebär, vad du gör varje dag och vad du har för ansvar på ditt 
arbete. 
 
T ex I dagsläget arbetar jag som säljare där jag möter kunder varje dag. Jag arbetar både med 
att packa upp varor och ibland står jag i kassan.  
 
 

ARBETSPLATSENS NAMN (t ex Preem), TITEL (t ex Kassabiträde. Skriv vad du arbetat som) 

2019-2020 (Skriv den tid du varit anställd) 
 
Beskriv kortfattat vad ditt jobb innebar, vad du gjorde varje dag och vad du hade för ansvar på 
ditt arbete. Har du arbetat på fler platser skriver du dessa under varandra. Har du lång 
erfarenhet räcker det med att ta med dina 10 senaste år. Har du inte hunnit att få någon 
arbetserfarenhet, så skriv det. Det är helt ok. 
 
T ex Jag jobbade extra under några somrar och stod i kassan. Tog hand om kunder och tog 
betalt. 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

UTBILDNING 
 
NAMN PÅ SKOLA (t ex Jensen Gymnasium), UTBILDNING (t ex Handel- och 

Administrationsprogrammet). 
 

mailto:martin.mahmoud@gmail.com


   

Skriv namnet på din senaste skola och namnet på din senaste utbildning, t ex 
Högskola/Universitet eller gymnasium och program. 
 
Beskriv kortfattat vad din utbildning innebar, vad du lärt dig och varför du valde att läsa just 
den utbildningen. Har du gått fler utbildningar? Skriv dem under varandra och börja alltid med 
den senaste. Har du inte gått någon utbildning eller inte gått klart? Skriv det, det är helt ok. 
 
T ex Jag har alltid velat jobba med kunder och försäljning. Därför valde jag Handel- och 
Administrationsprogrammet.  
 
2017-2020 
(Skriv den tid du gick på utbildningen) 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------- 

SPRÅK 

 
Beskriv vilka olika språk du kan eller förstår. På IKEA har vi kunder som pratar all världens språk 
och vi ser det som positivt om du kan flera språk. 

 
T ex 
Svenska – Flytande 
Engelska – Flytande 
Arabiska – Flytande 
Danska - Förstår 
Somali - Förstår 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------- 

ÖVRIGT 
Har du något övrigt som du är stolt över som du gör i vardagen? Skriv ner det! 
 
T ex Jag är tränare för ett knattefotbollslag två dagar i veckan. Jag brukar också ta hand om 
mina syskon när mina föräldrar jobbar. Jag brukar hämta dem på förskolan. Jag jobbar som 
volontär för Individuell Människohjälp. 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

REFERENSER 
Om vi behöver dina referenser kommer vi att fråga efter dessa. Då har du tid att ställa frågan 
till dem och förbereda dem först på att vi kommer att kontakta dem. En referens är gärna din 
senaste chef som du haft eller en kollega som du jobbat nära och som känner dig i en 
jobbsituation. Har du inga referenser? Inga problem, skriv det. Det är helt ok.  
 


